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1. 创新项目
1.1. 创新项目立项审批

1. 登录教务系统，点大创项目管理菜单，点创新项目审批，进入到审批界面，点立项标

签页，进入到立项审批。

2. 点操作里的“审批”文字，进入审批学生端提交上来的项目，选择审批结果和填写审

批意见。

3. 审批结束后，“审批”变成“查看详细”，点进去能看到学生填写的项目信息。

4. 点项目名称也可实现查看项目信息的功能。

1.2. 创新项目实施计划书审批

1. 大创项目管理菜单，进入创新项目审批，点立项标签页，进入审批界面

2. 点实施计划书里的“实施计划书审批”文字，进入实施计划书审批页面，填写审批结

果和意见



业务提出人（签字）： 主管领导（签字）：

3. 审批结束后，“实施计划书审批”变成“查看详情”，可以点进去查看实施计划书详细

信息。

1.3. 创新项目中期检查审批

1. 大创项目管理菜单，进入创新项目审批，选择中期标签页，点操作里的“审批“，进

入到审批界面，填写审批结果和审批意见并点保存进行提交。

1.4. 创新项目结题报告审批

1. 大创项目管理，点创新项目审批，选择结题标签页，点操作里的“审批”进

入审批页面，可以在线预览或者下载学生提交的各类报告，填写审批结果和

审批意见，并保存提交
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1.5. 专家组项目预审

1. 专家组项目预审：当被作为项目专家组成员时，可以登录教务系统，进入专家组项目预

审菜单，点院系专家组预审（创新）和校级专家组预审（创新），切换不同的项目阶段

标签，点操作里的“查看详细”可以提前在线上查看项目的信息。

1.6. 创新项目信息变更审批

1. 进入大创项目管理里的创新项目审批，选择项目信息变更标签页，进入项目信息变更审

批界面，点操作里的“审批”，进入审批的页面，进行信息变更的审批。
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1.7. 创新项目提前/延期结题审批

1. 学生申请项目提前结题或者延期结题，需要导师进行审核，在创新项目审批界面，选择

提前/延期结题审批标签页，点操作里的“审批”，进入审批页面进行审批操作。

2. 已经审核通过的项目，学生想要撤销申请，在导师端有一个撤销申请按钮，勾选项目后，

点该按钮，则可以撤销已经审核通过的提前或者延期结题项目，项目变回原来的状态。

1.8. 创新项目终止项目审批

1. 学生申请终止项目，导师在大创项目管理菜单里的创新项目审批界面，选择终止项目标

签页，点操作里的“审批”进入审核页面，进行审批和填写审批意见。

1.9. 国创报销审批

1. 学生提交的国创项目报销申请，需要导师审核。在大创项目管理菜单，点导师列支审批

进入审核界面，点操作里的“审批”进入详细信息审批页面，进行审批。
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2. 详细审批页面，点查看报销单，可以查看详细报销的内容及发票在线预览。在填报意见

框里可以填写审批的意见，进行保存提交。

3. 点查看报销单显示的详细信息，可以下载发票也可以在线预览发票审核。

4. 学校审核通过后，核准金额和实报金额会更新到账单里。



业务提出人（签字）： 主管领导（签字）：

2. 创业项目
2.1. 创业项目立项审批

1. 登录教务系统，进入大创项目管理菜单，点创业项目审批，选择立项标签页。点操作里

的“审批”，进入审批的详细页面，填写审批结果和审批意见。

2. 点公司名称可以超链接进入查看项目的信息，但是只能查看不能审批。

2.2. 创业项目结题审批

1. 进入大创项目管理菜单，创业项目审批，选择结题标签页，点操作里的“审批”进入审

批详细页面，进行项目审批，填写审批结果和审批意见。

2.3. 专家组项目预审
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1. 专家组项目预审：当被作为项目专家组成员时，可以登录教务系统，进入专家组项目预

审菜单，点学校专家组预审（创业），切换不同的项目阶段标签，点操作里的“查看详

细”可以提前在线上查看项目的信息。

2.4. 创业项目信息变更审批

1. 进入大创项目管理菜单，点创业项目审批，选择项目信息变更标签页，点操作里的“审

批”进入审批页面，填写审批结果和审批意见。

2.5. 创业项目终止审批

1. 在大创项目管理菜单里，点创业项目审批，选择终止项目标签页，点“审批”进入审批

页面，填写审批结果和审批意见。


